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1. Opiskeluhuoltotydn tavoitteet ja keskeiset periaatteet

Opiskeluhuollon tavoitteena on edistda opiskelijoiden oppimista, fyysista ja psyykkista terveytta ja
sosiaalista hyvinvointia ja huolehtia oppilaitosyhteisén hyvinvoinnista sekd oppimisympariston
terveellisyydesta ja turvallisuudesta. Tavoitteena on ongelmien ehkaisy ja tarvittavan tuen
jarjestaminen mahdollisimman varhain. Opiskeluhuoltoa toteutetaan sekd yhteisollisena ettd
yksilokohtaisena.

Opetuksen jarjestajalla ja oppilaitoksen henkilokunnalla on ensisijainen vastuu oppilaitosyhteison
hyvinvoinnista ja oppimisymparistojen turvallisuudesta. Rehtori johtaa oppilaitoksen yhteisollista
hyvinvointityotd, opiskelijahuoltoa ja niiden kehittamistad. Opetuksen jarjestdja vastaa siita, ettd
oppilaitokset tiedottavat opiskelijoita ja alaikdisten opiskelijoiden huoltajia oppilaitoksen ja sen
opiskelijoiden kaytettavissa olevasta opiskeluhuollosta. Oppilaitoksen ja opiskeluhuollon
henkilokunnalla on velvollisuus ohjata opiskelijaa hakemaan tarvitsemiaan opiskeluhuollon
etuuksia ja palveluja.

Opiskeluhuolto jarjestetadan monialaisessa yhteistydssa opetustoimen ja hyvinvointialueen kanssa.
Opiskeluhuoltoon sisaltyy hyvinvointialueen tuottamat opiskeluhuoltopalvelut, joita ovat
psykologi- ja kuraattoripalvelut seka koulu- ja opiskeluterveydenhuollon palvelut.

Opetuksen jarjestdjan opiskeluhuoltosuunnitelma ja sen seuranta

Jokaisella opetuksen jarjestdjalla on velvollisuus laatia opiskeluhuoltosuunnitelma kuhunkin
koulutusmuotoon Opetushallituksen maardaysten mukaisesti. Opiskeluhuoltosuunnitelma laaditaan
yhteistydssa oppilaitosten, opiskeluhuoltopalvelujen henkil6ston ja opiskelijoiden kanssa.
Hyvinvointialueella on terveydenhuoltolain mukainen yhteistyovelvoite opetuksen ja koulutuksen
jarjestajien opiskeluhuoltosuunnitelmien valmistelussa.

Opiskeluhuollon kokonaisuuden suunnittelusta, kehittamisestd, ohjauksesta ja arvioinnista vastaa
Mikkelin monialainen opiskeluhuollon ohjausryhma. Ryhmassa on edustettuna esiopetus,
perusopetus, lukiokoulutus, ammatilliset oppilaitokset seka sosiaali- ja terveyspalveluiden,
nuorisopalveluiden, ev.lut. seurakunnan ja jarjestéjen edustajia. Opiskeluhuollon ohjausryhma
koordinoi koulutusmuotokohtaisten opiskeluhuoltosuunnitelmien laadintaa, ohjaa
oppilaitoskohtaisten opiskeluhuoltoryhmien toimintaa, linjaa yhteiset tavoitteet opiskeluhuollon
toiminnalle seka tukee yhteisten tavoitteiden saavuttamista ja yhtenaisten toimintatapojen
omaksumista.



Aikuisten perusopetuksen opiskeluhuoltosuunnitelman tavoitteiden oppilaitoskohtainen
toimeenpano ja tavoitteiden saavuttamisen arviointi kirjataan lukuvuosisuunnitelmaan
lukuvuosittain.

Otavian lisdys:

Aikuisten perusopetuksen edustajana Mikkelin kaupungin opiskeluhuollon ohjausryhmassa on
Nettiperuskoulun pedagoginen vastaava ja tarvittaessa muu edustaja.



2. Arvio opiskeluhuollon kokonaistarpeesta ja kaytettavissa olevista
opiskeluhuoltopalveluista

Arvioon opiskeluhuollon kokonaistarpeesta ja kdytettavissa olevista opiskeluhuoltopalveluista
(opiskeluterveydenhuolto seka kuraattori- ja psykologipalvelut) kootaan tiedot kultakin
oppilaitokselta. Tiedot ilmoitetaan opetuksen jarjestdjan opiskeluhuoltosuunnitelmassa
opiskeluhuoltopalvelujen ammattilaisten henkilétyévuosina.

Arvioilla varmistetaan opiskeluhuoltopalvelujen riittavyys huomioiden opiskelijoiden ja
oppilaitosyhteison tarpeet, terveystarkastusten ja henkilostomitoitusten toteutuminen seka
palvelujen jarjestdminen maardajassa.

Arvio opiskeluhuollon kokonaistarpeesta

Opetuksen jarjestdja kokoaa oppilaitoksista arviot opiskeluhuoltopalveluiden tarpeesta ja ilmoittaa
tarpeen hyvinvointialueelle palvelujen henkilotyévuosina. Mikkelissa oppilaitoskohtaiset
yhteisolliset hyvinvointiryhmat (YHR) tekevéat arvion oppilaitoksensa opiskeluhuoltopalveluiden
tarpeesta. Arvio paivitetdan vuosittain tai hyvinvointialueen kanssa sovittujen aikataulujen
mukaisesti.

Arvioon kokonaistarpeesta sisdltyvat yksilokohtaisessa ja yhteisollisessa opiskeluhuoltotydssa seka
opiskeluhuollon yhteistydssa tarvittavat resurssit. Kokonaistarpeen arviossa huomioidaan
esimerkiksi oppilaitosyksikdiden maara, opiskelijamaara, eri ikdisten ja maahanmuuttotaustaisten
opiskelijoiden lukumaarat ja osuudet seka toimintaympariston erityispiirteet.

Arvio kdytettdvissa olevista opiskeluhuoltopalveluista

Hyvinvointialue opiskeluhuoltopalvelujen jarjestdjana vastaa opetuksen jarjestdjien / oppilaitosten
kaytettavissa olevista opiskeluhuoltopalveluista ja ilmoittaa ne opetuksen jarjestajalle
henkil6tydvuosina. Opetuksen jarjestdja merkitsee ilmoitetun luvun sellaisenaan
opiskeluhuoltosuunnitelmaansa. Opetuksen jarjestdjan arviossa kaytettavissa olevista
opiskeluhuoltopalveluista ilmoitetaan kaikkien opiskeluhuoltopalvelujen ammattilaisten
(kouluterveydenhuolto seka kuraattori- ja psykologipalvelut) henkil6tyévuodet.



3. Yhteisollinen opiskeluhuolto

Opiskeluhuoltoa toteutetaan ensisijaisesti ennaltaehkaisevana, koko oppilaitosyhteison
hyvinvointia tukevana yhteiséllisena opiskeluhuoltona. Yhteiséllisella opiskeluhuollolla tarkoitetaan
toimintakulttuuria ja toimia, joilla koko oppilaitosyhteistssa edistetaan opiskelijoiden oppimista,
hyvinvointia, terveyttd, sosiaalista vastuullisuutta, vuorovaikutusta ja osallisuutta seka
opiskeluympariston terveellisyytta, turvallisuutta ja esteettomyytta.

Yhteisollisen opiskeluhuollon tavoitteena on hyvinvoiva opiskeluyhteiso, jossa opiskelija tuntee
kuuluvansa oppilaitosyhteisd6n ja kokee tulevansa kuulluksi. Jokainen oppilaitoksen
henkil6kunnasta omalla toiminnallaan tukee ja ohjaa opiskelijoita.

Yhteisollinen opiskeluhuolto koostuu mm. seuraavista asioista:

Kiusaamisen, hadirinnan ja vakivallan ehkaisy

Poissaolojen ehkaisy

Opiskelijoiden osallisuuden vahvistaminen

Opintojen etenemisen edistaminen

Hyvinvointia tukevan oppimisympariston jarjestaminen
Terveytta ja hyvinvointia edistavien elintapojen tukeminen
Paihteettomyyteen kannustaminen

Tunne- ja vuorovaikutustaitojen ohjaaminen

Jatkuva ryhmayttdminen

Mielenterveyden edistaminen

Oppilaitoksen ja jarjestdjen/seurojen yhteistyon edistaiminen

Otavian lisays:

Lahiopetus:

Yhteisollisessa opiskeluhuoltotydssa kaytettavissa kirjallisissa materiaaleissa pyritaan
hyodyntamaan selkokielta eli helppoa suomen kieltd seka lisédmaan visuaalisuutta ymmartamisen
helpottamiseksi.

Huomioidaan opiskelijoiden didinkieli ja tulkkauksen tarve yhteisollisessa opiskeluhuoltotyossa.
Esimerkiksi ryhmakohtaisten kuraattorin oppituntien sijaan, jaetaan opiskelijat ryhmiin didinkielen

mukaan ja pidetadn oppitunti etatulkkauksella kieliryhmittain.

Oppilaitos mahdollistaa liikuntavuoroja seka tarjoaa joitain lilkuntavalineita.



Nettiperuskoulu:
Nettiperuskoulussa opintojaksoihin sisadllytetdadan hyvinvointia ja liikkumiseen kannustavia tehtavia
mahdollisuuksien mukaan.

3.1 Yhteisollisen opiskeluhuollon paikalliset painopisteet

Mikkelissa opiskeluhuollon ohjausryhma linjaa lukuvuosittain yhteiséllisen opiskeluhuollon
painopisteet, jotka liittyvat edella kuvattuihin asioihin tai valtakunnallisesti tai paikallisesti
tunnistettuihin ilmi6ihin. Painopisteet huomioidaan aikuisten perusopetuksessa soveltuvin osin.

Otavian lisdys:

Lahiopetus:

Yhteisollisen tyon oppilaitoskohtaisena painotuksena on mielenterveystietouden lisdaminen.
Traumatausta ja arjen kuormittavuus uudessa maassa vaikuttavat opiskelijan toiminta- ja
oppimiskykyyn ja hyvinvointiin seka lisaavat riskid mielenterveyden haasteisiin. Samaan aikaan
useissa kulttuureissa mielenterveyden haasteista puhuminen on vaikeaa. Opiskeluhuollon tulee
vastata tahan tarpeeseen. Painopisteet tarkennetaan lukuvuosittain lukuvuosisuunnitelmassa.

Nettiperuskoulu:
Yhteisollisen tyon oppilaitoskohtaisena painotuksena on arjen mielenhallinta, suorituspaineiden ja
ahdistuksen kasittelykeinot. Painopisteet tarkennetaan lukuvuosittain lukuvuosisuunnitelmassa.

3.2 Oppilaitoskohtainen opiskeluhuoltoryhma eli yhteiséllinen hyvinvointiryhma (YHR)

Oppilaitoksen opiskeluhuoltoa koordinoi oppilaitoskohtainen opiskeluhuoltoryhma, jota kutsutaan
Mikkelissa nimella yhteiséllinen hyvinvointiryhma (YHR). Opiskeluhuoltosuunnitelman
toteutumisen oppilaitostason seuranta, arviointi ja kehittdminen ovat YHR:n vastuulla.

Oppilaitoksen rehtori toimii YHR:n puheenjohtajana, ja vastaa oppilaitoksen
opiskeluhuoltosuunnitelman paivittamisesta ja toteuttamisesta yhteistyossa YHR:n kanssa.

YHR sopii organisoitumisestaan seka tiedottamisen ja yhteistoiminnan periaatteista. YHR
suunnittelee ja sopii opiskelijoiden ja yhteistydkumppaneiden osallisuuden periaatteista.



YHR:n tulee kokoontua suunnitelmallisesti ja riittavan usein, jotta se kykenee hoitamaan sille
saadetyt tehtdvat. Rehtori toimii YHR:n kokoonkutsujana. Kokoontumisaikataulu, tavoitteet,
toimenpiteet, vastuunjako ja toteutumisen arviointi paivitetaan lukuvuosisuunnitelmaan
vuosittain.

Kokouksista tuodaan tarvittaessa asioita alueellisen yhteistyéryhman tietoon ja kasiteltavaksi.
Alueellinen yhteistydryhma on koulutuksen jarjestdjien ja hyvinvointialueen yhteistyoelin, joka
kasittelee hyvinvointialueen ja sen alueella toimivien koulutuksen jarjestajien valisia
opiskeluhuollon yhteistyokysymyksia.

YHR:n tehtdvat

YHR:lI3 on lukuisia tehtavia, joten jos ryhma kokoontuu harvoin, on jasenten valmisteltava asioita
tapaamisten valilla muilla kokoonpanoilla.

e YHR paivittaa lukuvuosittain opiskeluhuoltoa koskevat osuudet lukuvuosisuunnitelmaan ja
paattaa oppilaitoskohtaisista toimenpiteista yhdessa opiskelijoiden ja henkildston kanssa.

e YHR tekee vapaamuotoiset muistiot tapaamisistaan. Muistiot ovat pdasaantoisesti julkisia ja
ne tulee toimittaa henkilostolle ja opiskelijakunnan hallitukselle.

e Rehtori yhdessa YHR:n kanssa vastaa opiskeluhuoltosuunnitelman oppilaitoskohtaisen
toteutumisen seurannasta. Suunnitelman toteutuminen arvioidaan lukuvuosisuunnitelman

arvioinnin yhteydessa.

® YHR perehdyttda henkilostda opiskeluhuoltosuunnitelman mukaisiin toimintatapoihin.
Paadvastuu perehdyttamisessa on rehtorilla.

e YHR toimii tiiviissa yhteistytssa oppilaitoksen koko henkildston, opiskelijoiden, alaikdisten
opiskelijoiden huoltajien ja yhteistydkumppaneiden kanssa.

e YHR huolehtii siita, etta opiskelijat voivat olla aktiivisesti mukana opiskeluhuollon
suunnittelussa, toteuttamisessa ja arvioinnissa.

Otavian taydennys:

Lahiopetus:
Yhteisollinen hyvinvointiryhma kokoontuu vahintaan 2-4 krt lukuvuodessa. Ryhman kokouksiin



kutsutaan:

rehtori (puheenjohtaja)

terveydenhoitaja

laakari

kuraattori

psykologi

opettajien, erityisopettajien ja/tai opinto-ohjaajien edustus
opiskelijakuntatoimintaa ohjaavien edustus

opiskelijoiden edustus

Asiantuntijajaseniksi voidaan kutsua sosiaali- ja terveydenhuollon, jarjestojen tai muiden
oppilaitoksen kannalta merkittavien yhteistydkumppaneiden edustajia.

Nettiperuskoulu:

Nettiperuskoulun YHR kokoontuu vahintaan 2-4 krt lukuvuodessa. Lisaksi Nettiperuskoulun YHR
pyrkii kokoontumaan yhdessa Nettilukion YHR:n kanssa kerran lukuvuodessa. Ryhman kokouksiin
kutsutaan:
e rehtori (puheenjohtaja)
terveydenhoitaja
laakari
kuraattori
psykologi
opettajien ja/tai opinto-ohjaajien edustus
linjanvetaja ja/tai pedagoginen vastaava
opiskelijakuntatoimintaa ohjaavien edustus

opiskelijoiden edustus

Asiantuntijajaseniksi voidaan kutsua sosiaali- ja terveydenhuollon, jarjestojen tai muiden
oppilaitoksen kannalta merkittavien yhteistyokumppaneiden edustajia.

3.3 Poissaolojen ennaltaehkaisy, suunnitelmallinen seuranta ja poissaoloihin puuttuminen

Opiskelijoiden opintojen tulee edeta henkilokohtaisen opiskelusuunnitelman mukaisesti.
Oppivelvollisen huoltajan tai muun laillisen edustajan on huolehdittava siita, etta oppivelvollisuus
tulee suoritettua.



Otavian taydennys:

Lahiopetuksessa noudatetaan seuraavaa toimintamallia:

Jokainen opettaja kirjaa opiskelijan poissaolot omilta oppitunneiltaan. Vastuuopettajan
velvollisuutena on seurata opiskelijan kokonaispoissaolon maaraa lukuvuosittain ja puuttua
poissaoloihin alla olevan ohjeistuksen mukaisesti.

1. vaihe: Kun opiskelijalla on poissaoloja 35 tuntia

Vastuuopettaja ottaa yhteytta opiskelijaan ja alaikdisen opiskelijan huoltajaan, ja pyytaa selvitysta
poissaoloista. Tarvittaessa vastuuopettaja ohjaa opiskelijan yksil6kohtaisen opiskeluhuollon
palveluihin (yksilokohtainen tapaaminen kuraattorin, psykologin ja/tai terveydenhoitajan kanssa).

2. vaihe: Kun opiskelijalla on poissaoloja yhteensa 70 tuntia

Vastuuopettaja ottaa yhteytta opiskelijaan ja alaikdisen opiskelijan huoltajaan, ja pyytaa selvitysta
poissaoloista.

Vastuuopettaja kokoaa oppimisen ja opiskelun tuen palaverin, johon kutsutaan opiskelija,
alaikdisen opiskelijan huoltaja ja yhteisoohjaaja. Tarvittaessa palaveriin voidaan kutsua myos
opiskeluhuollon toimijoita (kuraattori, psykologi, terveydenhoitaja). Palaverissa kartoitetaan
poissaoloista johtuvia oppimisen tuen tarpeita ja tehdaan tarvittavat tarkennukset HOPSiin.
Palaverista laaditaan pedagoginen asiakirja. Oppimisen ja opiskelun tuen palaverin kokoon
kutsumiseksi ei tarvita opiskelijan suostumusta.

3. vaihe: Kun opiskelijalla on poissaoloja yhteensa 105 tuntia

Vastuuopettaja ottaa yhteytta opiskelijaan ja alaikdisen opiskelijan huoltajaan, ja pyytaa selvitysta
poissaoloista.

Vastuuopettaja kokoaa yksilokohtaisen monialaisen asiantuntijaryhman, johon kutsutaan
opiskelija, alaikdisen opiskelijan huoltaja seka vahintdaan yksi opiskeluhuollon toimija (kuraattori,
psykologi, terveydenhoitaja). Palaverissa kartoitetaan keinoja opiskelijan poissaolojen
ehkadisemiseksi. Palaverista laaditaan opiskeluhuoltokertomus. Yksilokohtaisen monialaisen
asiantuntijaryhman kokoon kutsumiseksi tarvitaan opiskelijan tai alaikdisen opiskelijan huoltajan
suostumus.



Vastuuopettaja seuraa kirjattujen toimenpiteiden vaikutusta saannéllisesti. Ensimmainen
seurantakeskustelu jarjestetdaan kahden viikon kuluttua palaverista ja sen jalkeen erikseen
maaritellylla aikataululla.

4. vaihe: Kun opiskelijalla on poissaoloja yhteensa 140 tuntia

Mikali opiskelija ei ole noudattanut HOPSia, rehtori antaa opiskelijalle kirjallisen varoituksen.
Esityksen kirjallisesta varoituksesta valmistelee vastuuopettaja. Alaikaisesta opiskelijasta tehddan
lastensuojeluilmoitus.

5. vaihe: Kun opiskelijalla on poissaoloja yhteensa 175 tuntia

Mikali on ilmeista, ettei opiskelijan tarkoituksena ole osallistua HOPSin mukaiseen opetukseen eika
han ole osoittanut poissaololleen hyvaksyttavaa syyta, rehtori voi paatokselldaan katsoa opiskelijan
eronneeksi. Oppivelvollisen osalta tehddan ilmoitus asuinkuntaan VALPAS-palvelun kautta. Jos
opiskelija on taysi-ikdinen, mutta alle 29-vuotias, tehddan ilmoitus etsivdaan nuorisotyéhon
osoitteessa yhteysetsivaan.fi.

Nettiperuskoulussa noudatetaan seuraavaa toimintamallia:

Oppivelvollisten opiskelijoiden yhteistapaamiset

Oppivelvollisen opiskelijan tulee osallistua viikoittaisiin ryhmatapaamisiin. Viikottaisista tapaamista
voi saada vapautuksen (esim. sosiaalinen ahdistus).

Oppivelvollisen opiskelijan tulee osallistua noin kuukausittaisiin ohjauskeskusteluihin.
Kuukausittaisista ohjauskeskusteluista ei voi saada vapautusta.

Opiskelijan ohjaaja seuraa saanndllisesti opiskelijoiden poissaoloja. Jos opiskelija on luvatta pois,
tilanteeseen puututaan ottamalla yhteytta opiskelijaan ja tiedottamalla alaikdisen opiskelijan
huoltajaa asiasta. Tarvittaessa ohjaaja ohjaa opiskelijan yksilokohtaisen opiskeluhuollon palveluihin
(tapaaminen kuraattorin, psykologin ja/tai terveydenhoitajan kanssa).

Opintojen eteneminen

Opiskelijan oma ohjaaja seuraa henkilékohtaisen opiskelusuunnitelman toteutumista
saannollisesti: oppivelvollisten osalta vahintdan kuukauden vialein, muiden opiskelijoiden osalta



vahintdaan kolmen kuukauden valein. Mikali opiskelijan opinnot eivat edisty HOPSin mukaisesti, alla
olevan ohjeen mukaisesti.

1. Ohjaaja on yhteydessa opiskelijaan ja alaikdisen opiskelijan huoltajaan, ja pyytda opintojen
etenemisesta. Tarvittaessa ohjaaja ohjaa opiskelijan yksilokohtaisen opiskeluhuollon palveluihin
(tapaaminen kuraattorin, psykologin ja/tai terveydenhoitajan kanssa).

Mikali opiskelija ei aloita opiskeluaan kuukauden kuluessa, siirrytaan kohtaan 4.
Kohtiin 2 ja/tai 3 siirrytdan joustavasti mahdollisimman varhaisessa vaiheessa.

2. Ohjaaja kokoaa oppimisen ja opiskelun tuen palaverin, johon kutsutaan opiskelija ja alaikdisen
opiskelijan huoltaja. Tarvittaessa palaveriin voidaan kutsua myds opiskeluhuoltopalveluiden
toimijoita (kuraattori, psykologi, terveydenhoitaja). Palaverissa kartoitetaan poissaoloista johtuvia
oppimisen tuen tarpeita ja tehddan tarvittavat tarkennukset HOPSiin. Palaverista laaditaan
pedagoginen asiakirja. Oppimisen ja opiskelun tuen palaverin kokoon kutsumiseksi ei tarvita
opiskelijan suostumusta.

3. Ohjaaja kokoaa yksilokohtaisen monialaisen asiantuntijaryhman, johon kutsutaan opiskelija,
alaikdisen opiskelijan huoltaja seka vahintdaan yksi opiskeluhuollon toimija (kuraattori, psykologi,
terveydenhoitaja). Palaverissa kartoitetaan keinoja opiskelijan poissaolojen ehkdisemiseksi.
Palaverista laaditaan opiskeluhuoltokertomus. Yksilokohtaisen monialaisen asiantuntijaryhman
kokoon kutsumiseksi tarvitaan opiskelijan tai alaikdisen opiskelijan huoltajan suostumus. (Huom,
Huoltajalla ei ole oikeutta kieltda alaikdista kayttamasta opiskeluhuollon palveluja. (Oppilas- ja
opiskelijahuoltolaki 1287/2013, 18 §.)

Kirjattujen toimenpiteiden vaikutusta seurataan saannollisesti. Ensimmainen seurantakeskustelu
jarjestetaan kahden viikon kuluttua palaverista ja sen jalkeen erikseen maaritellylla aikataululla.

4. Mikali opiskelija ei ole suorittanut HOPSin mukaisia opintoja, ohjaaja lahettda opiskelijalle
kirjallisen erovaroituksen. Alaikdisestd opiskelijasta tehdaan lastensuojeluilmoitus. Mikali opiskelija
ei jatka opiskelua kahden viikon kuluessa, siirrytaan kohtaan 5.

5. Mikali on ilmeista, ettei opiskelijan tarkoituksena ole suorittaa HOPSin mukaisia opintoja, rehtori
voi paatdkselldaan katsoa opiskelijan eronneeksi. Oppivelvollisen osalta tehdaan ilmoitus
asuinkuntaan VALPAS -palvelun kautta. Jos opiskelija on taysi-ikdinen, mutta alle 29-vuotias,
tehdaan ilmoitus etsivdan nuorisotyohodn osoitteessa yhteysetsivaan.fi.



3.4 Tupakkatuotteiden ja muiden paihteiden kayton ehkaisy ja kayttéon puuttuminen

Tupakkatuotteiden ja muiden paihteiden kayttdon puuttumisesta maaritelldan lainsdadannossa ja
jarjestyssaannoissa. Mikkelin nuorisopalvelut tarjoavat mikkelildisille alle 30-vuotiaille keskustelua,
apua ja tukea aiheeseen liittyen. Mikkelin nuorisopalveluissa ehkaisevan pdihdetyon
koordinoinnista vastaa nuoriso-ohjaaja.

Otavian taydennys:

Kaikki aikuisten perusopetuksen tapaamiset verkossa tai paikan pdalla ovat paihteettomia
ymparistdja. Pdihteiden hallussapito oppilaitoksen alueella tai pdihtyneena esiintyminen missaan
aikuisten perusopetuksen jarjestamissa tapaamisissa on kielletty.

Otavian henkilostolla, joka havaitsee opiskelijan paihtyneena, on velvollisuus ilmoittaa
tapahtuneesta rehtorille seka poistaa henkilo yhteisesta tilaisuudesta. Pdihtyneena esiintymisesta
seuraa rehtorin puhuttelu, jossa rehtori voi antaa tapahtuneesta kirjallisen varoituksen.

Lahiopetuksessa pdihtyneena olevasta alaikdisesta opiskelijasta ilmoitetaan huoltajille ja heidat
pyydetdan mahdollisuuksien mukaan paikalle seka tehdaan tarvittaessa lastensuojeluilmoitus, tai
vhdessad vanhempien kanssa lastensuojelutarpeen selvitys.

Huumetapaukset ilmoitetaan aina poliisille ja alaikdisen kyseessa ollessa myds vanhemmille seka
tehdaan tarvittaessa lastensuojeluilmoitus tai yhdessa vanhempien kanssa lastensuojelutarpeen

selvitys. Taysi-ikdisen ollessa kyseessa hanet ohjataan keskustelemaan opiskeluterveydenhoitajan
tai kuraattorin luo.

Verkkotapaamisissa padihtyneena esiintyva opiskelija poistetaan tapaamisesta ja asiasta ilmoitetaan
rehtorille. Rehtori keskustelee opiskelijan kanssa tapahtuneesta ja voi antaa tapahtuneesta
kirjallisen varoituksen. Alaikdisen opiskelijan tapauksessa rehtori on yhteydessa huoltajaan ja sopii
mahdollisista jatkotoimenpiteista heidan kanssaan.

3.5 Hyvinvoinnin, terveyden ja turvallisuuden seuraamisen kaytannot

Opiskeluhuollon tulee perustua tietoon opiskelijoiden hyvinvoinnista ja toimintaymparistosta.
Opiskelijoiden hyvinvointia seurataan muun muassa kolmen vuoden valein toteutettavalla
oppilaitoskohtaisella terveellisyyden, turvallisuuden ja hyvinvoinnin tarkastuksesta saatavilla
tiedoilla.



Henkiloston hyvinvoinnin seurantaan on kaytettavissa muun muassa kehityskeskustelut, Mikkelin
vuosittainen Pulssi-kysely, uhka- ja vaaratilannetilastot seka poissaolo- ja tapaturmatilastot.

Yhteisollisen hyvinvoinnin seurantaa tehddan kuntakohtaisesti opiskeluhuollon ohjausryhmassa
seka oppilaitoskohtaisesti yhteisollisessa hyvinvointiryhmassa.

Otavian lisdys:

Opiskelijoiden hyvinvointia seurataan kohdennetuilla kyselyilld ja muulla tiedonkeruulla,
esimerkiksi tasa-arvo- ja yhdenvertaisuuskysely vahintdaan joka toinen vuosi. Toimintakulttuuria
arvioidaan muun muassa vuosittaisella palautekyselylla opiskelijoille.

3.6 Oppilaitosympariston tarkastukset

Opiskeluterveydenhuollon tehtdavana on oppilaitosympariston terveellisyyden ja turvallisuuden
seka oppilaitosyhteison hyvinvoinnin edistdminen ja seuranta. Tehtdvaa toteutetaan tarkastamalla
oppilaitokset kolmen vuoden vélein (terveydenhuoltolaki 1326/2010). Muilla viranomaisilla on
velvollisuus osallistua tarkastuksen yhteistyohon. Kaikki oppilaitos- ja opiskeluterveydenhuollon
piirissa olevat oppilaitokset on tarkastettava.

Tarkastuksiin osallistuvat yleensa oppilaitoksen ja oppilaitoksella toimivan
opiskeluhuoltopalveluiden henkiloston lisaksi opiskeluhuoltopalvelujen esihenkildt, kiinteiston
huollosta, terveydensuojelusta, tyosuojelusta, tyoterveyshuollosta ja tyoterveyshuoltoyhteistyosta
vastaavat henkil6t. Tarkastuksiin toivotaan myds opiskelijoiden edustuksen osallistumista.

Seuraavan lukuvuoden tarkastusajankohdat sovitaan monialaisen tarkastusryhman kesken
vuosittain, yleensa toukokuussa. Ryhman kutsuu koolle oppilaitos- ja opiskeluterveydenhuollosta
vastaava esihenkild. Tarkastusajankohdat ilmoitetaan rehtoreille, joiden tehtdavana on huolehtia,
etta kaikki oppilaitoksessa tydskentelevat asianosaiset osallistuvat tarkastukseen riippumatta siita,
ovatko henkil6t rehtorin alaisuudessa.

Tarkastusten tietolahteitd ovat mm. (Hietanen-Peltola 2017):
e Tilakierros
Henkiloston ndakemykset
Opiskeluhuoltopalvelujen nakemykset
Poissaolo-, tapaturma- ja vaaratilannetiedot
Kohdennetut kyselyt ja muut tiedonkeruut opiskelijoille

Kirjalliset toimintamallit ja suunnitelmat



Kiinteiston omistajan ja huollon nakemys ja selvitykset
Terveydensuojelun tarkastus ja ndakemykset
Tyoterveyshuollon nakemys ja selvitykset

Tyosuojelun ndakemys ja selvitykset

Tarkastusryhma raportoi tarkastuksen tulokset vuosittain opiskeluhuollon ohjausryhmalle.
Akuuteissa asioissa kdynnistetadn toimenpiteet valittdmasti asianosaisten tahojen kanssa.



4. Yksilokohtainen opiskeluhuolto eli toimenpiteet tarvittavien tukitoimien
jarjestamiseksi

Yksilokohtaisessa opiskeluhuollossa seurataan ja edistetdan opiskelijan kokonaisvaltaista terveyttd,
hyvinvointia, osallisuutta ja oppimista, ehkadistadan ongelmia ja tarjotaan varhaista tukea.

Yksilokohtaisella opiskeluhuollolla tarkoitetaan oppilaitosterveydenhuollon palveluja,
opiskeluhuollon kuraattori- ja psykologipalveluja seka yksittdistd opiskelijaa koskevaa monialaista
yksilokohtaista opiskeluhuoltoa, jota toteutetaan monialaisessa asiantuntijaryhmassa.

Yksilokohtainen opiskeluhuolto perustuu aina opiskelijan seka tarvittaessa oppivelvollisen
opiskelijan huoltajan suostumukseen. Yksilokohtaisessa tydssa noudatetaan tietojen luovuttamista,
saamista ja salassapitoa koskevia sdannoksia.

4.1 Opiskelijan ohjaaminen opiskeluhuoltopalveluihin

Kun opettajalla herda huoli opiskelijan oppimisesta tai hyvinvoinnista, hdan ottaa asian ensin
puheeksi opiskelijan ja tarvittaessa alaikdisen opiskelijan huoltajan kanssa. Tyontekijan
omakohtainen huoli oikeuttaa ja velvoittaa ottamaan asian puheeksi. Opiskeluhuoltopalveluihin
ohjaamisen tarve tulee myds arvioida kurinpidollisten toimenpiteiden kaytdn yhteydessa.

Opettaja, opiskelija ja tarvittaessa huoltaja yhdessa arvioivat, tarvitseeko opiskelija oppimisen ja
opiskelun tukea vai opiskeluhuollon tukea ja palveluita vai molempia. Tuen tarpeen selvittdminen
ja jarjestaminen edellyttaa usein myos yhteistyota opiskeluhuollon toimijoiden kesken.
Konsultaatioiden tulee tapahtua lain mukaan ja luottamusta rakentaen. Anonyymi konsultaatio on
sallittua.

Yksilokohtainen opiskeluhuolto tarkoittaa

1) monialaisessa asiantuntijaryhmassa toteutettavaa yksilokohtaista opiskeluhuoltoa
2) oppilaitosterveydenhoitajan, oppilaitosldaakarin, kuraattorin ja psykologin yksilokohtaisia
palveluja



Opettajan, opiskelijan ja huoltajan keskustelu:
Mika meita huolettaa? Mita polkuja jatkamme?
Opettaja keskustelee muiden ammattilaisten kanssa, jos tarpeen.

Oppimigen ja Opiskeluhuollon tuki

Op|Ske|un tUk| Yksilokohtainen Yhteiséllinen
k opiskeluhuolto: toiminta:
monialainen ryhmatoiminta,
asiantuntijaryhma, sovittelutoiminta
opiskeluhuolto-palve ym.
\ lut
[ Opiskeluhuoltopalvelut mukana kaikissa tukimuodoissa ]

Huoli-lomake on arvioinnin ja keskustelun valine, jonka avulla jokainen voi kuvata huolen kohteen.
Sitd voi kayttaa esim. seuraavasti:

e opettajan muistilistana arvioidessaan opiskelijan tilannetta tai pyytaessa konsultaatiota,
kyseessa on opettajan muistiinpano eika allekirjoituksia tarvita

e opettajan, opiskelijan ja tarvittaessa oppivelvollisen opiskelijan huoltajan yhteisen
keskustelun vdlineenad, ei merkint6ja tai jos tehdaan, laitetaan lopuksi silppuriin

e opettaja, opiskelija ja tarvittaessa oppivelvollisen opiskelijan huoltaja tayttavat lomakkeen
ja tuovat sen pohjaksi monialaisen asiantuntijaryhman palaveriin. Talléin huoli-lomakkeesta
voidaan kirjata asioita opiskeluhuoltokertomukseen tai niin sovittaessa liittda allekirjoitettu
huoli-lomake opiskeluhuoltokertomukseen

e |omakkeen avulla havaittuja asioita voidaan kirjata lahetteeseen hoitotaholle

e |lomakkeen avulla havaittuja asioita kirjataan aina lastensuojeluilmoitukseen



4.2 Opiskelijan ja hanen laillisen edustajansa asema opiskeluhuollossa

Opiskeluhuoltoa toteutetaan yhteistyossa opiskelijan kanssa. Opiskelijan omat toivomukset ja
mielipiteet on otettava huomioon hanta koskevissa toimenpiteissa ja ratkaisuissa hdanen ikansa,
kehitystasonsa ja muiden henkilokohtaisten edellytystensa mukaisesti.

Alaikdinen ja muu vajaavaltainen voi, ottaen huomioon hanen ikansa, kehitystasonsa ja muut
henkil6kohtaiset ominaisuutensa seka asian laatu, painavasta syysta kieltda huoltajaansa tai muuta
laillista edustajansa osallistumasta itsedan koskevan opiskeluhuoltoasian kasittelyyn seka
antamasta itsedan koskevia salassa pidettadvia opiskeluhuollon tietoja huoltajalleen tai muulle
lailliselle edustajalleen, jollei se ole selvasti hdnen etunsa vastaista. Arvion vajaavaltaisen edun
toteutumisesta tekee opiskeluhuollon henkilosté6n kuuluva sosiaali- tai terveydenhuollon
ammattihenkild.

Huoltajalla ei ole oikeutta kieltda alaikdista kdayttamasta opiskeluhuollon palveluja. (Oppilas- ja
opiskelijahuoltolaki 1287/2013, 18 §.)

4.3 Kuraattori- ja psykologipalvelut

Opiskeluhuollon kuraattorin ja psykologin yksilokohtaisilla palveluilla edistetdan oppimista,
hyvinvointia seka sosiaalisia ja psyykkisia valmiuksia. Kuraattori tarjoaa ohjausta ja tukea erityisesti
perhetilanteeseen, vuorovaikutukseen ja sosiaalisiin suhteisiin liittyvissa asioissa. Psykologin
tehtavat liittyvat muun muassa opiskelijan yksilolliseen oppimiseen, mielenterveyden edistamiseen
ja tukemiseen seka psykologiseen arviointiin.

Opiskelija voi hakeutua kuraattorin ja psykologin vastaanotolle oma-aloitteisesti tai huoltajan,
opettajan, terveydenhoitajan tai muun yhteistyokumppanin ohjaamana. Palvelut ovat
vapaaehtoisia, luottamuksellisia ja maksuttomia.

Opiskelijalle on jarjestettava mahdollisuus keskustella henkilokohtaisesti opiskeluhuollon
psykologin tai kuraattorin kanssa viimeistaan seitsemantena oppilaitoksen tyopaivana sen jalkeen
kun opiskelija on tata pyytanyt. Kiireellisessa tapauksessa mahdollisuus keskusteluun on
jarjestettdva samana tai seuraavana tyopaivana. Kiireellisyyden arvioi kuraattori tai psykologi.

Mahdollisuus henkilokohtaiseen keskusteluun on jarjestettava opiskelijalle myds opiskelijan
huoltajan tai muun henkilon yhteydenoton perusteella, jollei kyseessa ole yhteydenottajan
neuvonta ja ohjaus tai jos keskustelun jarjestiminen on muusta syysta ilmeisen tarpeetonta.



(Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki, 15 §)

Jos oppilaitoksen tai opiskeluhuollon tydntekija arvioi, ettad opiskelijan opiskeluvaikeuksien tai
sosiaalisten tai psyykkisten vaikeuksien ehkaisemiseksi tai poistamiseksi tarvitaan opiskeluhuollon
psykologi- tai kuraattoripalveluja, hanen on otettava viipymatta yhteytta opiskeluhuollon
psykologiin tai kuraattoriin yhdessa opiskelijan kanssa ja annettava tiedossaan olevat tuen tarpeen
arvioimiseksi tarvittavat tiedot. Jos yhteydenottoa ei ole mahdollista tehda yhdessa, opiskelijalle on
annettava tieto yhteydenotosta ja mahdollisuus keskustella yhteydenottoon liittyvista syista
seitsemdn paivan maaraajassa. Alaikaisen opiskelijan huoltajalle tai muulle lailliselle edustajalle on
annettava tieto yhteydenotosta. (Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki, 16 §)

Tarvittaessa kuraattori ja psykologi ohjaavat opiskelijoita muiden tarvittavien palveluiden piiriin tai
kutsuvat yhteistyokumppaneita mukaan opiskelijan tueksi. Yhteistyokumppaneita ovat esimerkiksi
opiskeluterveydenhuolto, lastensuojelu, etsiva nuorisotyd, Ankkuri-tiimi, perusterveydenhuollon
mielenterveysvastaanotot seka erikoissairaanhoidon nuoriso- ja aikuispsykiatrian vastaanotot.
Opiskelijan perheen ja muiden laheisten kanssa tehdaan tarvittaessa yhteistyota.

Mikkelissa jokaiselle oppilaitokselle on nimetty kuraattori ja psykologi. Lisdksi jokaisen
oppilaitoksen kaytettavissa on vastaavan kuraattorin eli sosiaalityontekijan palveluja.

Kuraattoreiden ja psykologien yhteystiedot |6ytyvat oppilaitoksen verkkosivuilta ja
etelasavonha.fi/palvelut/opiskeluhuolto.

Tietojen luovuttaminen

Koulutuksen jarjestdja saa luovuttaa kuraattorille opiskelijan nimen ja syntymaajan seka luokka- tai
ryhmatiedon opiskelijan yksildintia varten ja sen tarkistamiseksi, onko opiskelijalla oikeus saada
kuraattoripalveluita. Kuraattorille saa myos luovuttaa alaikdisen opiskelijan huoltajan nimen,
yhteystiedot ja tiedonsaantioikeudet, kun kuraattorilla on tarve olla yhteydessa alaikdisen
opiskelijan huoltajaan. Jos kuraattorilla on tarve saada opiskelijaan liittyvid muita tietoja palvelun
tarpeen ja kiireellisyyden arviointia varten, kuraattori maarittelee tapauskohtaisesti tarvitsemansa
valttdmattomat tiedot. Naiden tietojen luovuttaminen perustuu suoraan lakiin, eika tietojen
luovuttamiseen pyydeta suostumusta.

Jos kuraattori tarvitsee muita tietoja kuraattoripalveluiden toteuttamista varten, kuraattori
maarittelee tarvitsemansa valttamattomat tiedot tapauskohtaisesti. Valttamattémien tietojen
luovuttaminen perustuu suoraan lakiin (laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista
(812/2000) 20 §), eika tietojen luovuttamiseen pyydetd suostumusta. Muiden kuin
valttamattomien tietojen luovuttaminen edellyttdd suostumusta opiskelijalta tai alaikdisen
opiskelijan huoltajalta opiskelijan itsendisesta paatoskyvysta riippuen.



Tietojen luovuttaminen psykologille

Koulutuksen jarjestdja saa luovuttaa psykologille opiskelijan nimen ja syntymaajan seka luokka- tai
ryhmatiedot opiskelijan yksilointid varten ja sen tarkistamiseksi, onko opiskelijalla oikeus saada
psykologipalveluita. Psykologille saa myds luovuttaa alaikdisen opiskelijan huoltajan nimen,
yhteystiedot ja tiedonsaantioikeudet, kun psykologilla on tarve olla yhteydessa alaikadisen
opiskelijan huoltajaan.

Jos psykologi tarvitsee muita tietoja psykologipalveluiden toteuttamista varten, psykologi
maarittelee tarvitsemansa tiedot tapauskohtaisesti. Ndiden tietojen luovuttaminen edellyttaa
suostumusta opiskelijalta tai alaikdisen opiskelijan huoltajalta opiskelijan itsendisesta
paatoskyvysta riippuen.

Otavian lisdys:

Lahiopetus:

Lahiopetuksessa kuraattorin ja psykologin palvelut ovat saatavilla seka lahi- etta etdapalveluina.
Lahiopetuksen osalta on huomioitava, ettd opiskelijalla ei valttamatta ole koulutustaustaa
kotimaastaan tai luku- tai kirjoitustaitoa omalle didinkielelleen. Muun muassa naista syista
oppimisen kyvyn ja mahdollisten haasteiden selvittdmiseen on varattava riittavasti aikaa.
Opiskelijalla on mahdollisuus kayttaa tulkkia, jolloin tulkkauspalvelun jarjestamiseen ja itse
keskusteluun on varattava riittavasti aikaa.

Nettiperuskoulu:
Nettiperuskoulussa psykologin ja kuraattorin palvelut ovat saatavilla seka lahi- ettd etapalveluina.

4.4 Opiskeluterveydenhuolto
Opiskeluterveydenhuollon piiriin kuuluvat kaikki aikuisten perusopetuksen opiskelijat, mukaan
luettuna

e kaikki oppivelvolliset opiskelijat

e yli 18-vuotiaat Suomen kansalaiset, oleskeluluvan haltijat, turvapaikanhakijat tai tilapéista

Opiskeluterveydenhuoltoon kuuluvat terveydenhoitajan, ladkarin ja suun terveydenhuollon
palvelut.



Tietojen luovuttaminen

Koulutuksen jarjestdja saa luovuttaa terveydenhoitajalle opiskelijan nimen, syntymaajan seka
luokka- tai ryhmatiedot opiskelijan yksildintid ja koulu- ja opiskeluterveydenhuollon
terveystarkastusten jarjestamista varten. Terveydenhoitajalle saa myds luovuttaa alaikdisen
opiskelijan huoltajan nimen, yhteystiedot ja tiedonsaantioikeudet, kun terveydenhoitajalla on tarve
olla yhteydessa alaikdisen opiskelijan huoltajaan. Naiden tietojen luovuttaminen perustuu suoraan
lakiin, eika tietojen luovuttamiseen pyydeta suostumusta.

Jos terveydenhoitaja tarvitsee muita tietoja opiskelijan tuen tarpeen selvittelya ja tukemista
varten, terveydenhoitaja maarittelee tapauskohtaisesti tarvitsemansa tiedot. Ndiden tietojen
luovuttaminen edellyttaa suostumusta opiskelijalta tai alaikdisen opiskelijan huoltajalta opiskelijan
itsendisesta paatoskyvysta riippuen.

Terveydenhoitaja ja ladkari

Terveydenhoitaja auttaa, jos terveydentilassa ilmenee opiskelukykyyn vaikuttavia tekijoita kuten
vasymystd, mielialan laskua, tai voimakasta stressia. Terveydenhoitaja antaa my6s tukea arkeen ja
elamanhallintaan seka terveisiin elamantapoihin.

Kullekin aloittavalle opiskelijalle tarjotaan mahdollisuutta terveydenhoitajan ja tarvittaessa laakarin
suorittamaan terveystarkastukseen.

Opiskelijalle on jarjestettava mahdollisuus saada arkipaivisin virka-aikana valittdmasti yhteys
opiskeluterveydenhuoltoon. Terveydenhoitajan tyoaika opiskeluterveydenhuollossa on
jarjestettdva siten, etta opiskelija voi tarvittaessa paasta terveydenhoitajan vastaanotolle myos
ilman ajanvarausta. (Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki, 17 §)

Otavian lisdys:

Terveydenhoitajan vastaanotto toimii viikoittain ajanvarauksella Otavassa seka joustavasti Mikkelin
keskustassa. Terveydenhoitajan palvelut ovat saatavilla seka lahi- etta etdpalveluina. Ladkarin
palvelut ovat saatavilla ainoastaan lahipalveluna Mikkelin keskustassa.



4.5 Yksittaisen opiskelijan tueksi koottava opiskeluhuollon monialainen asiantuntijaryhma

Opiskeluhuollon toimija, joka on havainnut huolen tai saa huolen tietoonsa, tekee aloitteen
yksittaisen opiskelijan tueksi koottavan monialaisen asiantuntijaryhman kokoamiseksi. Huoli voi
liittya esimerkiksi mielialaan, kayttaytymiseen, poissaoloihin tai muuhun hyvinvointia koskevaan
asiaan.

Ryhma koostuu opiskeluhuollon toimijoista, kuten opettaja, terveydenhoitaja, psykologi, kuraattori.
Ryhmadssa on aina oltava vahintaan yksi opiskeluhuoltopalveluiden tyontekija ja yksi oppilaitoksen
tyontekija. Ryhman tehtavana on yhdessa opiskelijan ja tarvittaessa huoltajan kanssa selvittada ja
jarjestaa tarvittava tuki. Tuen jarjestamisen jalkeen ryhman voi olla tarpeellista kokoontua vield
tilanteen seuraamiseksi ja arvioimaan jarjestetyn tuen riittavyytta ja hyotya.

4.5.1 Suostumus

Asian kasittely perustuu opiskelijan tai, jollei alaikdisella opiskelijalla ole edellytyksia arvioida
annettavan suostumuksen merkitysta, hanen huoltajansa suostumukseen.

Ennen yksilokohtaisen monialaisen asiantuntijaryhman palaverin kokoon kutsumista varmistetaan
opiskelijan suullinen suostumus ryhman perustamiseen ja siihen, keita kutsutaan paikalle.
Suullinen suostumus kirjataan opiskeluhuoltokertomukseen.

Mikali palaveriin kutsutaan opiskeluhuollon ulkopuolisia yhteistyotahoja (esim. lastensuojelu) tai
opiskelijan laheisia (esim. sisko), pyydetaan kirjallinen suostumus erilliselld lomakkeella. Kirjallinen
suostumus arkistoidaan paperiversiona arkistoinnista annettujen ohjeiden mukaisesti (luku 4.5.6).

Opiskelijan osallisuus, omat toivomukset ja mielipiteet otetaan huomioon hanta koskevissa
toimenpiteissa ja ratkaisuissa hanen ikdnsa ja muiden henkilokohtaisten edellytystensa mukaisesti.
Vuorovaikutus on avointa, kunnioittavaa ja luottamuksellista. Ty0 jarjestetdaan niin, ettd opiskelija
voi kokea tilanteen kiireettémana ja han tulee kuulluksi.

4.5.2 Opiskeluhuoltokertomus

Opiskeluhuollon monialainen asiantuntijaryhma laatii jokaisesta tapaamisestaan muistion.
Muistioiden kokonaisuus muodostaa opiskelijan henkilokohtaisen opiskeluhuoltokertomuksen.
Kertomus laaditaan jatkuvaan muotoon, joka etenee aikajarjestyksessa. Opiskeluhuoltokertomusta
pitad ylla monialaisen asiantuntijaryhman vastuuhenkilo ja hdanelle nimetty varahenkilo, jotka
sovitaan kunkin opiskelijan tapauksessa erikseen.



Opiskeluhuoltokertomukseen kirjataan sellaiset perustiedot, jotka ovat tarpeellisia opiskelijan
asian selvittamiseksi ja hanen tukemisekseen. Opiskeluhuoltokertomuksen varsinaisen laatijan
lisdksi myds muut monialaisen asiantuntijaryhman jasenet voivat kirjata siihen
salassapitovelvoitteiden estamatta omissa tyotehtdvissdan saamiaan tietoja, jotka ovat ryhman
yhteisen toiminnan ja opiskelijan tuen kannalta tarpeellisia.

Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki edellyttda, etta kertomukseen kirjataan seuraavat asiat:

e yksittaisen opiskelijan nimi, henkil6tunnus, kotikunta ja yhteystiedot seka alaikdisen
opiskelijan huoltajan tai muun laillisen edustajan nimi ja yhteystiedot

e kirjauksen paivamaara seka kirjauksen tekija ja hanen ammatti- tai virka-asemansa,

e kokoukseen osallistuneet henkil6t ja heidan asemansa

e asian aihe ja vireille panija

e opiskelijan tilanteen selvittdmisen aikana toteutetut toimenpiteet (esim. arviot,
tutkimukset ja selvitykset)

e toteutetut toimenpiteet (esim. yhteistyd eri tahojen kanssa seka aiemmat ja nykyiset
tukitoimet)

e tiedot asian kasittelysta ryhman kokouksessa, tehdyt paatokset ja niiden
toteuttamissuunnitelma

e toteuttamisesta ja seurannasta vastaavat tahot

Kirjaaja pyytaa tarvittaessa muita lasnaolijoita tarkistamaan kirjauksensa. Tarkastamiselle annetaan
kohtuullinen aika ja takaraja. Kun kirjaus on valmis, jaetaan se opiskelijalle ja tarvittaessa
huoltajalle. Opiskelijan ja tarvittaessa huoltajan luvalla kirjaukset voidaan antaa nahtaville myds
henkil6ille, jotka eivat olleet |dsna palaverissa.

Otavian lisdys:

Mikali monialaisen asiantuntijaryhman vastuuhenkiléna ja ndin ollen opiskeluhuoltokertomuksen
yllapitajana toimii oppilaitoksen edustaja, toimitaan seuraavan ohjeen mukaisesti:

e kirjaukset tehdaan tekstinkasittelyohjelmassa (offline)
e dokumentin valiaikainen tallennus H-asemalle

e lahetys turvapostilla rehtorille

e dokumentin poisto H-asemalta



4.5.3 Opiskeluhuoltorekisteri

Opiskeluhuoltokertomukset sekd muut opiskeluhuollon tehtavissa laaditut tai saadut yksittaista
opiskelijaa koskevat asiakirjat tallennetaan opiskeluhuoltorekisteriin. Opetuksen jarjestdja vastaa
henkilotietojen kasittelysta ja yllapitaa opiskeluhuoltorekisterid. Opiskeluhuoltorekisteriin
tallennetut tiedot, jotka koskevat yksittaista opiskelijaa taikka muuta yksityistd henkil6a, ovat
salassa pidettavida. Mikali opiskeluhuoltokertomus on sdahkoinen, opiskeluhuoltokertomuksia ei
arkistoida paperiversioina. Opiskeluhuoltokertomuksia sailytetaan 10 vuotta oppivelvollisuusajan
jalkeen.

Otavian lisdys:

Aikuisten perusopetuksen opiskeluhuoltokertomus kirjataan toistaiseksi paperisena. Opetuksen
jarjestajan opiskeluhuoltorekisterin nimetty vastuuhenkild on johtaja-rehtori.

4.5.4 Salassapito

Monialaisen asiantuntijaryhman jasenilla on oikeus pyytda neuvoa opiskelijan asiassa tarpeelliseksi
katsomiltaan asiantuntijoilta ja ilmaista heille siina tarkoituksessa salassa pidettdvia tietoja siten
kuin viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) 26 §:n 3 momentissa
sdadetdan. (30.12.2014/1409)

Opiskelijan yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseen ja toteuttamiseen osallistuvilla on
salassapitovelvollisuuden estamatta oikeus saada toisiltaan ja luovuttaa toisilleen seka
opiskeluhuollosta vastaavalle viranomaiselle sellaiset tiedot, jotka ovat valttamattomia
yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi.

Lisaksi heilla on oikeus saada ja luovuttaa toisilleen seka opiskelijan opettajalle, rehtorille ja
opetuksen jarjestdjalle opiskelijan opetuksen asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat
valttamattomat tiedot.

Tiedon luovuttaja joutuu harkitsemaan esimerkiksi sita, onko kysymys sellaisesta tiedosta, joka on
valttamaton opiskelijan tai muiden opiskelijoiden turvallisuuden varmistamiseksi. Luovutettava
tieto voi koskea muun muassa sellaista opiskelijan sairautta, joka tulee ottaa opetustilanteissa
huomioon. Vaikka tiedon luovuttamiselle olisikin edelld todettu lain tarkoittama peruste,
yhteistyon ja luottamuksen turvaamiseksi pyritdan aina ensisijaisesti hankkimaan opiskelijan tai
tarvittaessa huoltajan suostumus salassa pidettdvan tiedon luovuttamiseen.



Jos sivulliselle annetaan opiskeluhuoltokertomukseen sisaltyvia tietoja, on asiakirjaan merkittava
mita tietoja, kenelle sivulliselle ja milla perusteella tietoja on luovutettu.

4.5.5 Toiseen oppilaitokseen siirtyminen

Jos opiskelija siirtyy toiseen oppilaitokseen tai toisen opetuksen jarjestdjan koulutukseen,
aikaisemman opetuksen jarjestdjan on pyydettava opiskelijan tai tarvittaessa oppivelvollisen
opiskelijan huoltajan suostumus siihen, ettd uudelle oppilaitokselle tai opetuksen jarjestajalle
voidaan siirtdaa opiskeluhuollon asiakasrekisterista sellaiset salassa pidettavat tiedot, jotka ovat
tarpeellisia opiskeluhuollon jatkuvuuden kannalta.

Opetuksen jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot toimitetaan salassapidon estamatta
viipymatta toiselle oppilaitokselle tai opetuksen jarjestdjalle. Vastaavat tiedot voidaan antaa myds
uuden opetuksen jarjestdjan pyynnosta.

Oppilashuoltokertomuksesta ja -rekisterista ja salassapidosta sdaddetdan oppilas- ja
opiskelijahuoltolain 20 - 23 §:ssa.

4.5.6 Paperisten lomakkeiden arkistointi

Opiskeluhuoltokertomuksiin liittyvien paperilomakkeiden arkistoinnissa noudatetaan alla olevaa
kaupunginarkiston ohjetta (1/2015 21.9.2015)

e Suostumus asian kasittelyyn opiskeluhuollon monialaisessa asiantuntijaryhmassa
tulostetaan paperille opiskelijan / huoltajan allekirjoitettavaksi. Suostumusta voidaan
myohemmin tdydentdaa samaan asiakirjaan tai tekemalla uusi. Aiemmat ja uudet
opiskeluhuollon paperiasiakirjat sdilytetaan siten, etta opiskelijaa koskevat asiakirjat ovat
oma kokonaisuutensa (asiakirja-akti), ja ettd aiemmat opiskeluhuoltokertomukset ja aiempi
suostumus ja mahdolliset tdydennykset asian kasittelyyn sdilytetdan yhdessa.

e Asiakirjat sdilytetdaan mapissa opiskelijan nimen mukaisessa aakkosjarjestyksessa
loydettavyyden ja kdytettavyyden varmistamiseksi. Oppilaitoskohtaisesti kaikki
opiskeluhuoltokertomukset suostumuksineen sailytetdan yhtena kokonaisuutena
(asiakirjasarja).



Opiskeluhuollon asiakirjat sailytetaan lukollisessa sailytystilassa. Opiskeluhuollon asiakirjat
ovat salassa pidettavia, joten niiden sdilytykseen on kiinnitettava erityista huomiota.

Opiskeluhuoltokertomusta pitda ylla monialaisen asiantuntijaryhman vastuuhenkil6.
Vastuuhenkilo huolehtii siitd, ettd opiskelijaa koskeva suostumus tai sen taydennys liitetdan
tyoéryhman kokouksen jalkeen opiskelijan opiskeluhuoltoasiakirjoihin. Vastuuhenkil6lle on
nimettava varahenkilo.

Oppilaitoksen arkistovastaava huolehtii opiskeluhuollon asiakirjojen sailyttamisesta ja siitd,
ettd ne ovat asiantuntijaryhman vastuuhenkilon saatavilla tarvittaessa. Arkistovastaava
huolehtii myos siita, etta opiskeluhuollon asiakirjat eivat ole sellaisten henkildiden
saatavilla, joilla ei ole tietoihin oikeutta.

Asiakirjoista voidaan antaa kopioita lain sadadodsten mukaan. Mikali opiskelija kieltaa
huoltajaansa saamasta asiakirjaa, tulee opiskelijalta pyytaa kielto kirjallisena. Kielto
arkistoidaan opiskeluhuollon asiakirjoihin.

Paperimuotoisia opiskeluhuollon kertomuksia ja suostumuslomakkeita sailytetdaan
opiskeluaika + 10 vuotta.

Mikali opiskelija vaihtaa oppilaitosta ja saman asian kasittely jatkuu seuraavassa
oppilaitoksessa, pyydetaan opiskelijaa / huoltajaa allekirjoittamaan uusi suostumuslomake.

Opiskeluhuoltokertomukset muodostavat opiskeluhuoltorekisterin, joka on erillinen
rekisteri, ja jota koskee rekisterilainsaadanto.

4.5.7 Huomioita opiskeluhuollon ja oppimisen ja opiskelun tuen lupamenettelyn eroista

Opiskeluhuollon yksil6kohtainen tuki perustuu opiskelija- ja opiskelijahuoltolakiin ja perustuu

vapaaehtoisuuteen. Yksilokohtaisen opiskeluhuollon tuen arviointiin ja jarjestamiseen kootaan

monialainen asiantuntijaryhma. Ryhman vastuuhenkilon ja taten koollekutsujan tulee olla

oppilaitoksen tai opiskeluhuoltopalvelujen edustaja. Vain opiskeluhuollon monialainen

asiantuntijaryhma voi yllapitaa opiskeluhuoltokertomusta.

Oppimisen ja opiskelun tuki perustuu perusopetuslakiin, se ei ole opiskeluhuoltoa, eika edellyta

suostumusta. Oppimisen ja opiskelun tuen arviointiin ja jarjestamiseen voidaan kutsua koolle

moniammatillinen palaveri.



Yksittdinen opiskelija voi olla molempien tukimuotojen piirissa ja tukimuotojen tulee muodostaa

opiskelijan ndkdkulmasta toimiva kokonaisuus.

Seuraavassa taulukossa on vertailtu ndiden kahden oppilaitoksen vastuulla olevan monialaisen,

mutta eri lakeihin perustuvan tukimuodon jarjestamisessa huomioitavia seikkoja.

Oppimisen ja opiskelun tuen
monialainen palaveri

Opiskeluhuollon monialainen
asiantuntijaryhma

Lakiperuste

Perusopetuslaki

Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki

Opetussuunnitelmaperust
e

Aikuisten perusopetuksen
opetussuunnitelman luku:
Oppimisen ja opiskelun tuki

Aikuisten perusopetuksen
opetussuunnitelman luku:
Opiskeluhuolto

Suostumuksellisuus

Oppilaitoksella velvollisuus jarjestaa,
jos tuen tarvetta. Suostumusta ei
tarvita.

Opiskelijan ja tarvittaessa alaikdisen
opiskelijan huoltajan suostumus
tarvitaan.

Missa
vaiheessa?

Mahdollisimman varhaisessa
vaiheessa

Mahdollisimman varhaisessa
vaiheessa

Tyypillisia - Pedagoginen tuki ja toimenpiteet Esiin nousseet huolet, esim.
aiheita - Poissaoloista johtuva oppimisen - Poissaolot
tuen tarpeiden selvittely - Kayttaytymisen pulmat
- Sosiaaliset suhteet
- Kiusaaminen
- Yksindisyys
- Mielialaoireet
- Opiskelijan kriisit
Kokoonkutsuja Opettaja Opiskeluhuollon toimija, joka
huomannut tai saanut tietoonsa
huolen
Kokoonpano Opiskelija, oppilaitoksen edustaja(t) | Opiskelija, vahintdaan kaksi
ammattilaista, joista ainakin toinen on
Mahdollisesti alaikdisen opiskelijan opiskeluhuollon edustaja
huoltaja, muita opiskelijan kanssa
tyoskentelevia, opiskeluhuollon Mahdollisesti alaikdisen opiskelijan
edustajia, muita asiantuntijoita huoltaja, muita asiantuntijoita
Kirjaaminen Pedagoginen asiakirja - Lain mukaiset kirjaamisvaatimukset

opiskeluhuoltokertomukseen
- Tarvittaessa paperilomake

Salassapito ja
tiedonvaihto-oikeus

Perusopetuslaki 40 § ja 41 §

Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 22 § ja
23§




Ohjausvelvollisuus Oppilaitoksen ja opiskeluhuollon
henkilékunnalla on velvollisuus ohjata
opiskelijaa hakemaan tarvitsemiaan
opiskeluhuollon etuuksia ja palveluja
(OHL 11 §)

Erityistilanteet Jos ammattilaisten nakemyksen
mukaan selked tuen tarve, mutta
opiskelija (ja huoltaja) kieltaytyy, tulee
pohtia muita tuen tapoja, esim.
ohjaus sosiaalihuoltolain mukaiseen
palvelutarpeen arviointiin ja tehda
tarvittaessa esim.

lastensuojeluilmoitus

Naiden lisdksi voi olla vield kolmannen tyyppisia palavereita eli muun osapuolen kokoon kutsumia
monialaisia palavereita. Yksittdisen opiskelijan asiaa kasitteleva, nuorisopsykiatrian, lastensuojelun,
somaattisen erikoissairaanhoidon tai vastaavan koolle kutsuma hoito- tai verkostopalaveri ei
kuitenkaan ole sama asia kuin oppilashuollon monialainen asiantuntijaryhma, vaikka siella olisi
mukana myos oppilaitoksen edustajia.

4.6 Erityisruokavaliot

Erityisruokavaliot toteutetaan Kaypa hoito -suosituksen mukaisesti. Tavoitteena on valttaa
tarpeettomia ruokavaliorajoituksia. Kasvisruokaa tarjotaan vaihtoehtona kaikille. Erityisruokavalion
saaminen edellyttda ldakarin tai ravitsemusterapeutin kirjoittamaa todistusta. Tarkemmat ohjeet
l6ytyvat Mikkelin kaupungin verkkosivulta: https://mikkeli.fi/palvelut/asiakaspalvelu/ruokalistat/

4.7 Laakitykset

Mikali 1dhiopetuksen opiskelijalla on ld3kitys, jonka toteuttamisessa han tarvitsee opiskelupdivan
aikana oppilaitoksen henkilékunnan tukea, tulee opiskelijan tai alaikdisen opiskelijan huoltajan
huolehtia siitd, etta opiskelijan ladkehoidon toteuttamisesta sovitaan yhdessa terveys- ja
opetustoimen henkiloston kanssa. Opiskelija tai huoltaja toimittaa selkeat ja yksinkertaiset
kirjalliset ohjeet lddkeannoksista sekd muut tarpeelliset ohjeet, ja sopii lddkehoidon
toteuttamisesta opettajan kanssa. Tarvittaessa opiskelijalle tehdaan kirjallinen
ladkehoitosuunnitelma yhteistydssa opiskeluterveydenhuollon kanssa. Ladkehoitosuunnitelmaan
kirjataan mm. ladkityksen toteuttaja ja taman varahenkild/t.




Tyypillisia pidempiaikaisia laakitystarpeita oppilaitoksessa ovat esimerkiksi ensiapuun tarkoitetut
laakitykset esimerkiksi opiskelijoilla, joilla on vaikea allergia, astma tai epilepsia. My6és muut
pitkdaikaissairaudet tai vammat voivat edellyttaa ladkitsemista opiskelupaivan aikana.

Ladkehoitoon kouluttautumaton henkilo voi antaa 1adkarin maaraamaa, luonnollista tieta
annettavaa tai ihon alle pistettavaa ladkehoitoa. Talloin |adkehoidon toteuttaminen perustuu
tyontekijan suostumukseen, perehdytykseen, lisdkoulutukseen seka ladkarin antamaan lupaan.

4.8 lImoitusvelvollisuudet

4.8.1 Tapaturmailmoitus

Toimintaohje tapaturman sattuessa:

1. Oppilaitoksen henkil6kunta tai terveydenhoitaja ohjaa vahingoittuneen tarvittaessa jatkohoitoon
arvioituaan tapauksen ja ohjeistaa huoltajaa tai saattajaa jatkotoimenpiteista.

2. Opiskelijan/huoltajan/saattajan tulee ilmoittaa hoitolaitoksessa, ettd kyseessa on
oppilaitostapaturma ja vakuutusyhteistyékumppani on IF Vakuutus.

3. Tapaturmailmoituksen tayttaa ensisijaisesti tapauksen havainnut henkilékunnan edustaja,
toissijaisesti oppilaitossihteeri. Imoittaja tekee tapaturmailmoituksen vakuutusyhtioon valittdmasti
tapaturman satuttua. Tapaturmailmoitus taytetaan, vaikka vamma ei olisi vaatinut hoitoon
hakeutumista.

4. Vahinkonumeron saa Mikkelin kaupungin vakuutusasioista vastaavalta toimistosihteerilta.
Vahinkonumero on saatavissa vasta kun tapaturmailmoitus on tehty ja kirjautunut
vakuutusyhtioon.

4.8.2 Uhka- ja vaaratilanneilmoitus

Lahelta piti -tilanteissa tilanteeseen liittyvat tekijat ovat aiheuttaneet vaaran, mutta henkil6- ja
materiaalivahingoilta on saastytty. Lahelta piti -tilanteista on aina syyta kertoa esimiehelle ja kirjata
tiedot tapahtumasta. Mikkelin kaupungilla on kdytdssa Falcon-jarjestelma. Falcony on vaara- ja
uhkatilanteiden seka epaasiallisen kohtelun ilmoituskanava. Tieto tdytetysta ilmoituksesta menee
esihenkilolle, tyosuojelupaallikolle seka palvelualuejohtajalle. Lahelta piti -tilanteiden jalkeen on



oleellista, ettd esimies, tyontekija, ja mahdollisesti myds tyoyhteisd pohtii ja oppii, mika johti
tilanteen syntyyn ja miten jatkossa valttaa vastaavat tilanteet.

4.8.3 Tietojen luovuttaminen etsivalle nuorisotyolle

18-29-vuotiaita nuoria voidaan tukea etsivan nuorisotydn keinoin henkilékohtaisesti eri
elamaéntilanteissa. Etsivat nuorisotyontekijat tekevat Nuorisolain (21.12.2016/1285, 10§) mukaista
ohjaustyota. Opiskelijoiden kanssa tydskentelevien on hyva tuntea etsivan nuorisotydn palvelut ja
ohjata niihin tarvittaessa.

Etsivan nuorisotyon tehtdvana on tavoittaa tuen tarpeessa oleva nuori ja auttaa hanta sellaisten
palvelujen ja muun tuen piiriin, joilla edistetddan hanen kasvuaan, itsendistymistaan, osallisuuttaan
yhteiskuntaan ja muuta eldmanhallintaansa seka paasyaan koulutukseen ja tyémarkkinoille. Etsiva
nuorisotyo perustuu nuoren vapaaehtoisuuteen ja nuoren kanssa tehtavaan yhteistyohon. Etsiva
nuorisotyo aloitetaan ensisijaisesti perustuen nuoren itsensa antamiin tietoihin ja hdanen omaan
arvioon tuen tarpeesta. Etsiva nuorisotyo voidaan aloittaa myds muiden viranomaisten
luovuttamien tietojen perusteella.

Mikkelissa etsivat nuorisotyontekijat toimivat osana Ohjaamo Olkkarin ammattilaistiimia.
Ohjaamo-tyoskentelyn lisdksi he toimivat nuorten eri verkostoissa ja oppilaitoksissa, jossa nuoria
kohdataan ja tavoitetaan. Ohjaamo Olkkarissa nuorten tukena on myds hyvinvointialueen
tyontekijoita, tyollisyydenhoidon ammattilaisia seka hanketoimijoita.

Otavian lisdys:

Nettiperuskoulun opiskelijat asuvat laajasti ympari Suomea. Nettiperuskoulusta lahtevista 18-29
-vuotiaista opiskelijoista ilmoitus tehddan tarpeen mukaan. limoitusta ei tehda silloin, kun
arvioidaan kaytettdvissa olevien tietojen perusteella ja nuoren tilanne ja tuen tarve
kokonaisuudessaan huomioon otettuna, ettei nuori ole nuorisolaissa (1285/2016 108§)
tarkoitettujen palvelujen ja muun tuen tarpeessa (esim. raskaus, ase- ja siviilipalvelus, tyollinen,
opiskelu toisessa oppilaitoksessa yms).

Jos opiskelija asuu muualla kuin Mikkelissd, tehddan ilmoitus osoitteessa https://yhteysetsivaan.fi.

4.8.4 Oppivelvollisuuden seuranta- ja valvontapalvelu Valpas

Valpas on Opetushallituksen yllapitama palvelu, jonka avulla oppivelvollisuutta valvovat opetuksen



ja opetuksen jarjestdjat seka asuinkuntien virkailijat voivat seurata oppivelvollisen oppijan
oppivelvollisuuden suorittamista koko oppivelvollisuusian ajan. Valpas-palvelun
toiminta-ajatuksena on tukea 1.8.2021 voimaan tulleen oppivelvollisuuslain mukaista vastuuketjua,
jossa oppivelvollinen pyritaan saattamaan ohjaus- ja valvontavelvolliselta seuraavalle. Palvelun
avulla voidaan huolehtia siitd, etta oppijalla on koko ajan olemassa taho, joka ohjaa ja valvoo
oppivelvollisuuden suorittamista.

Otavian lisdys:
Alaikdisen opiskelijan lahdettya Nettiperuskoulusta tehdaan Valpas-ilmoitus.

4.8.5 Sosiaalihuoltolain mukaiset yhteydenotot ja ilmoitukset

Jos henkilo tarvitsee sosiaalihuoltoa, hdanet on ohjattava hakemaan palveluja tai otettava yhteys
sosiaalihuoltoon (sosiaalihuoltolaki 1301/2014).

Ohjaus- ja yhteydenottovelvollisuus (35 §) koskee mm. opetustoimen palveluksessa olevaa, joka on
tehtdvassaan saanut tietdd henkilostd, jonka sosiaalihuollon tarve on ilmeinen. Hanen on ohjattava
henkil6 hakemaan sosiaalipalveluja tai henkilon antaessa suostumuksensa otettava yhteytta
kunnallisesta sosiaalihuollosta vastaavaan viranomaiseen tuen tarpeen arvioimiseksi. Ellei
suostumusta ei saada, tulee tehda huoli-ilmoitus sosiaalihuollon tarpeesta.

Sosiaalihuoltolain mukaisia palveluita ovat mm. kotipalvelu, perhety6, tukiperhe- ja
tukihenkil6toiminta, vertaisryhmatoiminta seka lapsen ja vanhemman valisten tapaamisten
valvonta.

4.8.6 Huoli-ilmoitus sosiaalihuollon tarpeesta

Huoli-ilmoitus on henkilon itsensa tekema tai hdnen suostumuksellaan tehty ilmoitus henkilon
sosiaalihuollon tarpeesta. Yhteydenoton voi tehda kuka tahansa, joka havaitsee tai saa tietaa
sellaisia seikkoja, joiden vuoksi henkilon palvelujen tarve olisi syyta selvittaa. Varhaisella
avuntarpeen tunnistamisella pyritaan tukemaan kaikenikaisten hyvinvointia ja auttamaan arjessa
selviytymista.

Eloisan alueella huoli-ilmoitus tehddan osoitteessa: https://etelasavonha.fi/asiakkaan-opas/huoli

Otavian lisdys:



Nettiperuskoulun osalta huoli-ilmoitus tehdaan opiskelijan omalle hyvinvointialueelle.

4.8.7 Lastensuojeluilmoitus

Lastensuojelulain ilmoitusvelvollisuus salassapitosaannosten estamatta koskee laajasti eri tahoja,
jotka ovat tehtdvassdan saaneet tietda alle 18-vuotiaasta, jonka hoidon ja huolenpidon tarve,
kehitysta vaarantavat olosuhteet tai oma kayttaytyminen edellyttdda mahdollista lastensuojelun
tarpeen selvittamista. Velvollisuus ilmoituksen tekemiseen on muun muassa sosiaali- ja
terveydenhuollon ja opetustoimen palveluksessa tai luottamustoimessa olevilla. llmoituksen
tekemiseen on velvoitettu se henkild, joka on saanut tietdd mahdollisesta lastensuojelun tarpeesta,
eikd ilmoituksen tekemista saa viivastyttaa delegoimalla sita esimerkiksi toiselle tydntekijalle.

IImoitusvelvollisuus koskee sita tietoa, jonka tyontekija on saanut omassa tydssaan. Huolen
heratessa asiasta keskustellaan ensisijaisesti suoraan vanhempien kanssa. Kynnys tehda
lastensuojeluilmoitus tulee kuitenkin olla matala. vanhemmat eivat voi kieltda ilmoituksen tekoa.
Lastensuojeluilmoitus on tehtava viipymatta, jos asianosaiset eivat suostu yhteydenottoon ja
lastensuojelulain 25 §:n kriteerit tayttyvat.

Lastensuojeluilmoitus perustuu ilmoituksen tekijan omaan arvioon tilanteesta. lImoituksen
perusteeksi riittda perusteltu huoli, joka tulee kirjata selkedsti. IImoitusperusteita ovat muun
muassa

e lapsen hoidon tai huollon tarve: perushuolenpito, vanhemmuus, lapsen tarpeiden
laiminlyonti tai heitteillejatto

e lapsen kehitysta vaarantavat olosuhteet: mm. lahisuhdevakivalta, vanhemman paihde- tai
mielenterveysongelmat, jaksamattomuus, vanhemman oman hoidon laiminlydnti

e lapsen oma kayttaytyminen: paihde- tai mielenterveysongelmat, rikollisuus, itsetuhoisuus

Jos tyontekijalla on vaikeuksia arvioida, onko lapsesta herannyt huoli riittavan vakava
lastensuojeluilmoituksen tekemiseksi, asiassa voi ottaa yhteytta lastensuojelun virka-ajan
paivystykseen tai kriisipdivystykseen. Lapsen henkil6llisyytta ei talloin paljasteta.

Konsultaatioissa ja kiireellisissa paivystyksellisissa asioissa, ota yhteytta
e arkisin klo 8-14 Lastensuojelun virka-ajan paivystykseen puh. 040 359 8520
® muuna aikana Sosiaali- ja kriisipdivystykseen puh. 044 794 2394



Lastensuojeluilmoitus suositellaan tehtavan sahkoisella lomakkeella:
https://etelasavonha.fi/palvelut/paivystys/lastensuojeluilmoitus/

lImoitukseen on kirjattava nakyviin kaikki se tieto, joka halutaan kertoa, ei “rivien vélista lukemista”.
IImoitukseen toivotaan liitettavan se tieto, mitd lapsen tukemiseksi oppilaitoksessa on jo tehty,
esim. huoli-lomake liitteeksi. Lapsen/huoltajan luvalla ilmoitukseen voidaan liittda esim. kopiot
opiskeluhuoltokertomuksista Mikali lastensuojelu paatyy tekemaan lastensuojelutarpeen
selvityksen, lastensuojeluviranomaisella on oikeus pyytaa ko. selvitysta varten tarvitsemansa tiedot
lastensuojelulain nojalla salassapitosdantojen estamattd, mm. tiedot opiskeluhuoltokertomuksesta.

Hyviin toimintakaytanteisiin kuuluu, etta ilmoituksen tekija kertoo perheelle ilmoituksen
tekemisesta itse etukateen, poikkeuksena pahoinpitely- ja seksuaalirikosepailyt, joissa on
konsultoitava poliisia tai poliisin sosiaalityontekijaa siitd, kuka ja miten asiasta perheelle kertoo.

Huom! limoitusvelvollisten on lastensuojeluilmoituksen lisdksi tehtdva ilmoitus suoraan poliisille,
kun heilla on tehtavassaan tietoon tulleiden seikkojen perusteella syyta epailla, etta lasta on
pahoinpidelty tai haneen on kohdistunut seksuaalirikos.

Lisatietoa:
https://etelasavonha.fi/palvelut/lapset-nuoret-ja-perheet/lastensuojelu/

THL:n Lastensuojelun kasikirja

Otavian lisdys:
Nettiperuskoulun osalta lastensuojeluilmoitus tehdadan opiskelijan omalle hyvinvointialueelle.

4.9 Lupa-asiat erityistilanteissa

4.9.1 Yhteis- ja yksinhuoltajuus

Kun vanhemmat ovat yhdessa lapsen huoltajia, he vastaavat yhdessa lapsen huoltoon kuuluvista
tehtavista ja tekevat yhdessa lasta koskevat paatdkset. Nain ollen vaaditaan paasaantdisesti
kummankin huoltajan suostumus, kun ratkaistaan lapsen henkilokohtaisia, tarkeiksi katsottavia
asioita. Tallaisia ovat mm. ratkaisut lapsen koulutuksesta, asuinpaikasta ja terveydenhuollosta.
Yhteishuollossa kummallakin huoltajalla on oikeus saada tietoja lapsestaan viranomaiselta.
Molempia vanhempia tulisi informoida opinnoissa tapahtuvista muutoksista.



Kun vanhemmat ovat sopineet yksinhuoltajuudesta, toisella ei ole tiedonsaantioikeutta, vaan han
on toiselta vanhemmalta saatavan tiedon varassa. Jos oppilaitoksella ei ole tarkkaa tietoa lapsen
huoltajuuskysymyksissa ja tilanteen riitaisuus edellyttda asian varmistamista, voidaan lapsen
huoltajuus tarkistaa vaestorekisterista. Huoltajuuteen liittyvissa ongelmatilanteissa voidaan
konsultoida lastenvalvojaa.

Oppilaitosten tulee selvittda huoltajuuskysymykset, jotta yllattavissa ja riitaisissa tilanteissa asia
voidaan varmistaa oppilaitoksella olevista tiedoista. Mahdollisesta yksinhuoltajuudesta tulee
huoltajan esittda dokumentti. Toinen huoltaja voi tarvittaessa valtakirjalla valtuuttaa toisen
huoltajan hoitamaan yhteistyota oppilaitoksen kanssa. Myos oikeus on voinut antaa asiasta
erillismaarayksia, vaikka vanhemmilla olisikin yhteishuoltajuus.

4.9.2 Avohuollon tukitoimena sijoitettu lapsi

Kun lapsi on lastensuojelun avohuollon tukitoimena, vanhempien seka yli 12-vuotiaan omalla
suostumuksella, sijoitettu oman kodin ulkopuolelle, vanhemmat sadilyvat lapsen huoltajina ja
padttavat lasta koskevista asioista. Avohuollon sijoituksen seurauksena lapsen fyysinen olinpaikka
muuttuu, mutta tyoskentelyn ldhtdkohta on, etta lapsen tutut ja turvalliset arjen rutiinit, kuten
oppilaitos, sailyvat ennallaan. Yhteydenpito oppilaitokselta sijoituksen aikana tapahtuu suoraan
sijoituspaikkaan, josta huolehditaan tiedottamisesta ja kaytannon jarjestelyista. Yhteistyossa
korostuu oppilaitoksen, sijoituspaikan ja vanhempien valinen yhteisty6. Esimerkiksi
perusopetuksen HOJKS -palavereihin oppilaitos kutsuu vanhemmat.
Asiakassuunnitelmaneuvotteluun ja muihin neuvotteluihin sijaishuoltopaikka tai lapsen asioista
vastaava sosiaalityontekija kutsuu oppilaitoksen edustuksen mukaan tarvittaessa joko puhelimitse
tai kirjeitse.

4.9.3 Huostaanotettu ja sijoitettu lapsi

Kun lapsi on huostaanotettu ja sijoitettu, sosiaali- ja terveystoimen tuotantolautakunta eli
kdytannossa lapsen asioista vastaava sosiaalityontekija paattaa viime kadessa lasta koskevista
asioista lukuun ottamatta lapsen nimea, uskontokuntaa ja kansalaisuutta koskevia asioita, joista
paattavat biologiset vanhemmat. Arjen asioista vastaa lapsen sijaisperhe ja he ovat ldheisin ja
ensisijainen toimijataho oppilaitoksen suuntaan. Lapsen biologiset vanhemmat voidaan ottaa
tyoskentelyyn mukaan mahdollisuuksiensa mukaan. Sijaisvanhemmat allekirjoittavat lasta koskevat
paperit.



4.9.4 Lastensuojelun oikeudet

Lastensuojelu voi pyytaa salassapitosdannosten estamattad oppilaitokselta lausuntoa
e lastensuojelutarpeen selvitysta varten (LsL 27 §),
e avohuollon tukitoimien arvioinnin tueksi (LsL 35—-36),
e huostaanoton valmistelua varten (LsL418) tai
e lapsen asumiseen ja huoltoon liittyvaa olosuhdeselvitysta varten perustuen Sosiaalihuollon
asiakkaan asemasta ja oikeuksista annetun lain (812/2000, 20 § 1 mom.).



5. Yhteistyon jarjestaminen

Opiskeluhuolto on kaikkien oppilaitosyhteisdssa tyoskentelevien ja opiskeluhuoltopalvelujen
ammattilaisten yhteinen tehtava. Opiskelijoiden, oppivelvollisuusikdisten opiskelijoiden huoltajien,
opetustoimen henkiloston ja opiskeluhuoltopalvelujen tyontekijoiden seka yhteistyotahojen
osallisuus opiskeluhuollon toimintatapojen suunnittelussa, toteuttamisessa ja arvioinnissa on
opiskeluhuollossa keskeista. Tama edellyttaa yhteisia toimintatapoja ja erityisesti opetuksen
jarjestdjan ja hyvinvointialueen yhteistyota.

5.1 Osallisuus suunnitteluvaiheessa

Opiskeluhuoltosuunnitelman luonnos kaytetaan lausuntokierroksilla vahintaan:
e oppilaitosten rehtoreilla
e oppilaitosten yhteisollisilla hyvinvointiryhmilla
e oppilaitosten opiskelijoiden edustuksella
e opiskeluhuollon ohjausryhmalla

Opiskelijakunnan osallisuudesta tulee huolehtia myds opiskeluhuoltoon liittyvien
lukuvuosisuunnitelman kohtien osalta.

5.2 Oppilaitoksen henkiloston perehdytys ja osaamisen varmistaminen

Rehtorin velvollisuus on perehtya ja perehdyttaa oppilaitoksen ja opiskeluhuoltopalvelujen
henkilosto:

oppilas- ja opiskelijahuoltolakiin

opiskeluhuoltosuunnitelmaan ja sen liitteisiin
lukuvuosisuunnitelman ohjeisiin

opetussuunnitelman yleiseen osaan

opiskeluhuollon ja oppimisen ja opiskelun tuen yhteensovittamiseen

oppilaitoskohtaisiin yhteisoéllisen ja yksilokohtaisen opiskeluhuollon kaytadnteisiin

Rehtoreilla on velvollisuus ylldpitdd omat ja henkil6ston tiedot opiskeluhuollosta ja sen
muutoksista ajan tasalla esim. Opetushallituksen ja aluehallintovirastojen koulutuksiin
osallistumalla ja niihin ohjaamalla.



Henkilostolla mahdollisuus osallistua lyhyt- ja pitkakestoisiin koulutuksiin liitttyen muun muassa
tunne- ja vuorovaikutustaitoihin, neuropsykiatriseen valmentamiseen, mielenterveyden
edistamiseen seka sovittelun menetelmiin.

5.3 Opiskeluhuollon periaatteista ja toiminnasta tiedottaminen

Opetuksen jarjestdja vastaa siita, etta opiskelijoilla ja oppivelvollisuusikaisten opiskelijoiden
huoltajilla on tieto oppilaitoksen ja sen opiskelijoiden kdytettavissa olevasta opiskeluhuollosta.
Mikkelin kaupunki tiedottaa opiskeluhuollon kaytannoista ensisijaisesti verkkosivuillaan
oppiminen.mikkeli.fi.

Otavian lisdys:
Nettiperuskoulussa opiskeluhuollosta tiedotetaan vuosittain paivittavan opiskelijan oppaan
valityksella.



6. Suunnitelma opiskelijoiden suojaamiseksi vakivallalta, kiusaamiselta ja
hairinnalta

Suunnitelmassa opiskelijoiden suojaamiseksi vakivallalta, kiusaamiselta ja hairinnalta kuvataan:

e toimenpiteet vakivallan, kiusaamisen ja hdirinnan ehkdisemiseksi, niiden esiintyvyyden
seuraamiseksi ja ongelmatilanteisiin puuttumiseksi seka jalkiseurannan edellyttamat
kdytanteet.

e Suunnitelmassa kuvataan opettajan tai rehtorin velvoite ilmoittaa tietoonsa tulleesta
oppimisymparistdssa tai oppilaitosmatkalla tapahtuneesta hairinnasta, kiusaamisesta,
syrjinnasta tai vakivallasta niistd epaillyn ja niiden kohteena olevan opiskelijan huoltajalle
tai muulle lailliselle edustajalle.

e Toimintatavat tukea tarvitsevan opiskelijan (teon kohde ja tekija) ohjaamiseksi
opiskeluhuoltopalveluihin.

e Kuvaus yhteistyosta alaikaisten opiskelijoiden huoltajien kanssa seka viranomaisyhteistyo
ml. toimintatavat koskien ilmoitusvelvollisuutta sosiaalitoimeen ja/tai poliisille

Otavian lisdys:

Suunnitelma on kirjattu osaksi Otavan Opiston turvallisuussuunnitelmaa: LINKKI TAHAN



7. Kriisisuunnitelma

Kriisisuunnitelmassa kuvataan toiminta akillisissa kriisi-, uhka- ja vaaratilanteissa seuraavilta osin:

kriisitilanteiden ehkdisy ja niihin varautuminen
toimintatavat kriisitilanteissa

toimintavalmiuksien harjoittelu

johtamisen periaatteet, yhteistyo sekd tyon- ja vastuunjako

sisdisen ja ulkoisen viestinnan seka opetuksen jarjestdjan ja oppilaitoksen valisen
tiedottamisen periaatteet

Suunnitelma on valmisteltu yhteistyossa hyvinvointialueen ja muiden tarvittavien viranomaisten
kanssa ottaen huomioon muut uhka-, vaara ja kriisitilanteita koskevat ohjeistukset seka
psykososiaalisen tuen jarjestdmisen periaatteet.

Otavian lisdys:

Suunnitelma on kirjattu osaksi Otavan Opiston turvallisuussuunnitelmaa :EHNKe=FAHANS



